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Zakres hospitacji

1.

Hospitacji podlegaja zajecia dydaktyczne oraz obowigzkowe praktyki zawodowe realizowane na
kierunkach studiow prowadzonych na Wydziale Ekonomicznym.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

2.

3.

4.

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych realizowane sa w sposéb okreslony w uczelnianej Procedurze hospitacji
zaje¢ dydaktycznych SDJK-O-U12.

Hospitacje planowa zaje¢ dydaktycznych przeprowadza si¢ nie rzadziej niz raz na 3 lata (akademickie),
z zastrzezeniem pkt 4.

W przypadku osob, ktore pierwszy raz prowadza zajecia dydaktyczne hospitacje przeprowadza si¢ w
pierwszym semestrze ich realizacji.

5. Harmonogram hospitacji zaj¢¢ dydaktycznych, ktorego wzor okresla zalacznik 1 do procedury,
zatwierdza Dziekan Wydziatu i publikuje na stronie https://we.uni.opole.pl/hospitacje/.

Hospitacje praktyk

6. Celem hospitacji praktyk jest:

o N

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

a) sprawdzenie i ocena przebiegu praktyki pod wzgledem warunkéw i zasad jej odbywania oraz
mozliwo$ci osiagni¢cia zaktadanych efektéw uczenia sie,

b) dazenie do poprawy jakoSci ksztalcenia poprzez eliminacj¢ nieprawidlowosci stwierdzonych
podczas hospitacji praktyk.

Za przygotowanie i realizacj¢ hospitacji praktyk odpowiada koordynator praktyk.

Osobg hospitujaca praktyki jest koordynator praktyk.

Kazdorazowo student odbywajacy praktyke i Opiekun praktyki, powinni by¢ informowani o terminie,

celu i zakresie hospitacji.

Hospitacja praktyk polega na sprawdzeniu, czy student realizuje praktyke zgodnie z regulaminem i

instrukcjg praktyk oraz czy przebieg praktyki umozliwia osiggnigcie efektow uczenia si¢ okreslonych

dla tej formy zaje¢ w karcie przedmiotu.

Hospitacji podlegaja praktyki realizowane w danym semestrze przez nie mniej niz 20% studentow.

Za wybdr studentéw 1 miejsc realizacji praktyk podlegajacych hospitacji odpowiada koordynator

praktyk.

Z uwzglednieniem specyfiki kierunku studidw hospitacja praktyki moze by¢ przeprowadzona np.

osobiscie, zdalnie (rozmowa telefoniczna, spotkanie Zoom, MS Teams lub in.). Hospitacje nalezy

przeprowadzi¢ przy udziale Opiekuna praktyki.

Osoba przeprowadzajaca hospitacje praktyk sporzadza Protokét hospitacji praktyki, ktorego wzor

stanowi Zatacznik 2 do niniejszej procedury.

Jesli w oparciu o przeprowadzong hospitacje, koordynator praktyk stwierdzi nieprawidtowosci w

przebiegu praktyki, wspolnie z Opiekunem praktyk i w razie potrzeby z pracownikiem jednostki Uczelni

odpowiedzialnym za realizacje praktyk w zakresie formalnym 1 organizacyjnym, ustalaja zakres dzialan

naprawczych. Po ich wdrozeniu koordynator praktyk jest zobowigzany do przeprowadzenia ponownej

hospitacji.

Whioski podsumowujace przeprowadzone hospitacje koordynator praktyk zamieszcza w Raporcie

podsumowujacym  przebieg praktyk obowigzkowych (zalagcznik 8 do  SDJK-O-U11,



https://we.uni.opole.pl/hospitacje/

http://jakoscksztalcenia.uni.opole.pl/wp-content/uploads/SDJK-O-U11-zmiana-5-20.11.2023-
Modyfikacje-2023-OK.docx ).

17. Protokoly z przeprowadzonych hospitacji koordynator praktyk przesyla wraz z kopiag Raportu
podsumowujgcego przebieg praktyk obowigzkowych, za posrednictwem EZD na konto techniczne
Sekretariatu Dziekana Wydziatu Ekonomicznego.

Weryfikacja jakosci zaje¢ dydaktycznych i praktyk obowigzkowych

18. Po zakonczeniu roku akademickiego koordynatorzy kierunkéw i przewodniczacy WKDJK sporzadzaja
zbiorcze sprawozdanie z przeprowadzonych hospitacji, ktorego wzor okresla zatgcznik 3 do niniejszej
procedury.

19. Jakos¢ zaje¢ dydaktycznych sprawozdaje sie w oparciu o wszystkie protokoty z przeprowadzonych
hospitacji.

20. Jakos$¢ praktyk sprawozdaje si¢ W oparciu 0 analize:

a) Raportu podsumowujgcego przebieg praktyk obowigzkowych,
b) czterech (losowo wybranych, dla kazdego kierunku):
e protokotow z przeprowadzonych hospitacji,
e raportéw z praktyki obowigzkowej (zat. 5 do instrukcji praktyk)
e opinii o przebiegu praktyki obowigzkowej (zal. 4 do instrukcji praktyk)
https://praktyki.uni.opole.pl/opinie-wydzial-ekonomiczny/

21. Z wynikami analizy zapoznaja si¢ Dziekan i cztonkowie Wydziatowego Zespotu Doskonalenia Jakos$ci
Ksztalcenia (WZDJK). W razie stwierdzenia nieprawidlowosci WZDJK rekomenduje dziatania
naprawcze lub doskonalace.

Zalaczniki:

Zatacznik 1. Harmonogram hospitacji zaje¢ dydaktycznych
Zatacznik 2. Protokot z hospitacji praktyk

Zatacznik 3. Sprawozdanie z hospitacji

Podstawa:

Procedura hospitacji zaje¢ dydaktycznych SDIK-O-U12 Wykaz procedur doskonalenia jakos$ci ksztalcenia | Jako§¢
ksztalcenia

Procedura odbywania i dokumentowania praktyk studenckich SDJK-O-U11 Wykaz procedur doskonalenia jakos$ci
ksztatcenia | Jako$¢ ksztalcenia

Regulamin organizacji praktyk w Uniwersytecie Opolskim https://monitor.uni.opole.pl/zarzadzenie/regulamin-
organizacji-praktyk-w-uniwersytecie-opolskim/



http://jakoscksztalcenia.uni.opole.pl/wp-content/uploads/SDJK-O-U11-zmiana-5-20.11.2023-Modyfikacje-2023-OK.docx
http://jakoscksztalcenia.uni.opole.pl/wp-content/uploads/SDJK-O-U11-zmiana-5-20.11.2023-Modyfikacje-2023-OK.docx
https://praktyki.uni.opole.pl/opinie-wydzial-ekonomiczny/
https://jakoscksztalcenia.uni.opole.pl/automatycznie-zapisany-szkic-2/
https://jakoscksztalcenia.uni.opole.pl/automatycznie-zapisany-szkic-2/
https://jakoscksztalcenia.uni.opole.pl/automatycznie-zapisany-szkic-2/
https://jakoscksztalcenia.uni.opole.pl/automatycznie-zapisany-szkic-2/
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Zakacznik 1 do Procedury hospitacji na Wydziale Ekonomicznym WSDJK-O-WE-3

%Dﬁéﬂicznv Harmonogram hospitacji zaje¢ dydaktycznych

J UNIWERSYTET OPOLSKI

Zatqcznik nr ... do Komunikatu nr XX/20XX-20XX
Dziekana Wydzialu Ekonomicznego z dnia .... 20XX r.

Harmonogram hospitacji semestr .... 20XX/20XX

Termin hospitacji od .... 20XX do .... 20XX

Katedra ....
Hospitujacy: ....
Lp. Hospitowany Nazwa przedmiotu Kierunek/termin
kierunek, stopien, rok, tryb,
1 rodzaj zajec
data: .... 20XX
godz. ....,S.....
2
Katedra ....
Hospitujacy: ....
Lp. Hospitowany Nazwa przedmiotu Kierunek/termin
1
2
Katedra ....
Hospitujacy: ....
Lp. Hospitowany Nazwa przedmiotu Kierunek/termin
1
Hospitujacy: ....
Lp. Hospitowany Nazwa przedmiotu Kierunek/termin
1




Zakacznik 2 do Procedury hospitacji na Wydziale Ekonomicznym WSDJK-O-WE-3

WYDZIAL ; s os
J EKONOMICZNY Protokot z hospitacji praktyk

UNIWERSYTET OPOLSKI

Student(ka) (imie¢ i nazwisko)
Kierunek, poziom, profil studiéw
Koordynator praktyk (imie 1
nazwisko)

- . XX XX
Miejsce praktyki

nazwa adres

. . XX XX

Opiekun praktyki
imig i nazwisko stanowisko
Okres realizacji praktyki (semestr lub
zakres dat)
Forma hospitacji (wpisac jaka)
Data przeprowadzenia hospitacji
Zakres hospitacji TAK NIE (uzasadni¢)

1. Czy praktyka odbywa si¢ zgodnie z programem praktyki?

2. Czy praktyka jest realizowana zgodnie z jej harmonogramem?

3. Czy praktyka jest realizowana w rzeczywistych warunkach pracy?

Czy student(ka) ma bezposredni kontakt z opiekunem praktyki i
4, moze na biezaco uzyska¢ pomoc w zakresie realizacji
przewidzianych zadan?

Czy student(ka) moze samodzielnie lub zespotowo zdobywac
5. umiejetnosci zwigzane z wykonywaniem obowigzkow
zawodowych?

Czy sposob realizacji praktyki umozliwia osiggnigcie efektow
uczenia sig¢?

6.

Uwagi/rekomendacje Opiekuna praktyki:

Stwierdzone nieprawidlowosci/rekomendacje osoby hospitujace;j:

XX XX

imie i nazwisko miejsce, data

Hospitujacy(a) praktyke




Zakacznik 3 do Procedury hospitacji na Wydziale Ekonomicznym WSDJK-O-WE-3

WYDZIAL . L
i EKONOMICZNY Sprawozdanie z hospitacji

UNIWERSYTET OPOLSKI

Sprawozdanie z hospitacji zrealizowanych w roku akademickim 20XX/20XX

Hospitacje zaje¢ dydaktycznych

1.

Czy prowadzono hospitacje zaje¢ dydaktycznych realizowanych w trybie zdalnym i/lub stacjonarnym w
budynkach UO?

Czy przeprowadzono wszystkie zaplanowane hospitacje? Jaka liczba nauczycieli akademickich zostata
poddana hospitacji?

Czy nauczycieli akademickich zapoznano z wynikami hospitacji zajg¢ dydaktycznych? W jaki sposob i
kto informowal nauczycieli akademickich?

Wyniki hospitacji (dotyczy zakresu oceny)

Formutowane w protokotach z hospitacji zalecenia dla 0s6b hospitowanych

Hospitacje praktyk

6.

Wyniki oceny praktyki dokonanej przez studenta i opiekuna praktyki (w oparciu o zataczniki 4 i 5 do
instrukcji praktyk)

Czy przeprowadzono wymagang liczb¢ hospitacji praktyk?

Wyniki hospitacji (dotyczy zakresu hospitacji)

Formutowane w protokotach z hospitacji uwagi/nieprawidtowosci/rekomendacje

10. Rekomendacje



