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1. Wstep
1.1. System Rezerwacji Sal

System Rezerwacji Sal(w skrécie SRS) jest jednym z wielu serwiséw ingtowych
wspotpracujcych z USOS — Uniwersyteckim Systemem Obstugi $tdiGtiownym zadaniem
SRS jest umdiwienie przegddania rozkiadu za§ w konkretnych salach budynkéw nadeych
do uczelni oraz rezerwowania tych sal w wybranyaimtnach. Niniejszy poradnik skupia sia
wyjasnieniu obstugi SRS w tym obszarze. Pozostate fen&dRS, dogpne w duej mierze dla
zaawansowanych i uprzywilejowanychytkownikoéw, opisanegw odrbnym podegczniku.

1.2.Sale, budynki, kampusy, jednostki organizacyjne

Sale ktére mana przeglda lub rezerwowaw SRS, pogrupowane sv budynki, abudynki
w kampusy. Odpowiada to naturalnemu podziatowi obgemjacemu w rzeczywiskei: uczelnia
posiada jeden lub wtejkampuséw, na ktére sktadajsic budynki, w ktérych z kolei znajdygjsie
sale

Budynek mae by siedzily jednej lub kilkujednostek uczelni.Mozliwa jest te sytuacja, gdy
budynek zasadniczo jest wykorzystywany przez ggddnostk, ale pojedyncze sale w budynku
sa whasndcig innej jednostki

Na ogét uytkownik nie ma maliwosci dokonywania rezerwacji w keej sali kadego
budynku na uczelni ani nawet przgdpnia zajtosci tych sal. Zazwyczaj uprawnienia te
ograniczone g do konkretnego zbioru sal, na przyktad do wszgstlksal budynku drlacego
siedzily wydziatu, na ktorym gytkownik pracuje lub studiuje.

1.3.Wydarzenia i spotkania

W stownictwie uywanym w SRS zywamy pog¢ wydarzeniei spotkanie

Wydarzenie to kazdy powdd, dla ktérego sale bywagagte — na przyklad cotygodniowe
wyktady z analizy matematycznej w roku akademickim 2012{d8Btrzydniowa konferencja
naukowa zootechnikow

Spotkaniemnazywamy kady rozpoczynajcy sk i konczacy w tym samym dniu nieprzerwany
odcinek czasowy (magy doktadnie okrdona dat oraz godzin pocatku i konca), w trakcie
ktorego jedna sala jest z& w ramach danegwmydarzenia. Do kadegowydarzenia musi by
przypisane co najmniej jedrspotkanie

Jeli wiec wydarzeniem s3 cotygodniowe wyktady, to kaly z tych wyktadow z osobna jest
spotkaniem Razem te pojedyncze wyktadpotkania sktadag na wykladywydarzenie
Podobnie trzydniowa konferencja: w jej ramach cedaie zostaje zéta pewna sala od 10:00 do
17:30 — kadego z trzech dni mamy do czynienia g®tkaniem a wszystkie trzyspotkania
sktadaj sie nawydarzenie-konferenc.

O ile pojedynczespotkanie tozsame jest z zegiem jednej sali, o tyle e spotkania
sktadajce sé na jednovydarzeniemogy odbywa si¢ w réznych salach. Co wcej, w tym samym
momencie mge mi&€ miejsce w ranych salach wielespotkan sktadajcych sé na jedno
wydarzenie — na przykiad konferencja me mig wiele trwagcych w tym samym czasie sesji
(wybieranych przez uczestnikéw konferencji wedlasmego uznania).



1.4 Akceptowanie lub odrzucanie rezerwacji

Rezerwowanie sal nie odbywa siutomatycznie. Polega ono na skfadanidtpmrezerwag,
ktore wyznaczona osoba, tzwpiekun sali lub planista, akceptuje lub odrzuca, ewentualnie
negocjujc z rezerwujcym zmiar sali lub modyfikagj terminu.

W przypadku, gdy rezerwacja zostanie zaakceptowaamajenia & ona w wydarzenie, a
terminy i sale tej rejestracji stagic spotkaniami.



2. Logowanie do SRS

Po wpisaniu w przegtlarce internetowej adresu Systemu Rezerwacji Salvigjla st okno
powitalne.

M cerwisyinternetows Uniwersytetu Warszamekiagn o mmmmmmaas Hie jestes zalngowany | zsloguj sie

System Rezerwacji Sal

Witamy w Systemie Rezerwaciji Sal

Zaloguj sie poprzez pasek logowania unieszczony w gdrne) czesti ekranu

Po zalogowaniu otrzymasz dostep do systemu. Jego funkeie ta:
« Intersktywny kalendarz wydwietlajacy wszysthie zdarzenia w wybranym dniu / tygodniu

= System filtrdw umozliwiajacy ograniczenie wyswietlania zdarzeri do tych, ktdrymi jestedmy alctualnie
zainteresowan

UWAGA: Jest to wersja testowa systernu

Informacje dodatkowe
sktualna wersia systemu; development

Kontakt: awasionek@mimu, edu.pl

Korzystanie z Systemu Rezerwacji Salahee jest wyhcznie dla os6b zalogowanych. Aby
zalogowd si¢ do SRS nalezy klikna¢ w odnagnik zaloguj s w prawym gornym rogu.

smmememen Miejestes zalogowany | zalgguj sie




Pojawi s¢ wtedy okno logowani&AS — Centralnego Serwera Uwierzytelniania (nadeg
uczelni wyghda ono inaczej, tutaj widoczne jest okno UniwersyM/arszawskiego), w ktorym
nalezy wpisa identyfikator oraz hastoaytkownika.

=

=

b moe korzvstal 2 serimisdw internetowsch Univiersyteati
Warszawskiegn, musisz by studentern lub pracownikiem uczeln.

P
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zmiana hasta | zapormniane hasta | liska sepmisdw | o kej stronie | Enalish version




3. Widok po zalogowaniu do SRS — kalendarz

Bezpdarednio po zalogowaniu do SRS widoczny jedendarz, ktéry pozwala na przeglanie
zajtosci sal.

Meriu ghdure a E]

Poniedzislek, Wrorek, i
20120917 2012-09-18 FSroda, 2012-09-19 Sawartek, 2012-09-20 | Pigtek, 2012-03-21 ‘Sobota, 2012-09-22  Miedziels, 20120323

Kalendarz — T L] L

s

1 | Dodajrezerwacje
[SLS

‘\\ Moje rezerwacje
= Moije wydarzenia
“ <
pA Preferencje

[Ihﬁ Raporty

Kalendarz

0 Wezesier 2012 H]

18

Opcie kalendarza

12
ﬂme’ysz-.nr;war.u;. sal o

Kampus

nie weybirano 1H00

Hajlepiey dziats 2 preegladarks (R |+ SRSZ 5 300 -trurk 2 kontakt

Podczas pracy z innymi funkcjami SRS do widoku hkdbrza zawsze mina powroat
wybierapc opcg Kalendarzw lewym menu.

e
Meriu ghitune o —
1 Kalendarz =
Ui
"1 | Dodaj rezerwacje
L]
1 Moje rezerwacje 0604

.

= Moje wydarzenia

¥ o =
i 'y Preferencje
Tl |

[Ihﬁ Raporty 004




W kazdym momencie w kalendarzuy gokazywane spotkania odbyweg s¢ w jednej
konkretnej sali.

Po pierwszym zalogowaniu do SRS w kalendarzu niaweszczezadnych spotka— pojawg
sie dopiero po wybraniu w filtrach odpowiedniej salp, jest oméwione w rozdz. 4.

W kalendarzu przy kalym dniu, ktory jest ustanowiony przez uczelhib konkretn jej
jednostk jako wolny od zaj¢ lub wolny od pracy, w§wietlona jest ikona informacyjna.
Najechanie wskanikiem myszy nagctikong powoduje pojawienie sidoktadniejszej informacji o
przyczynie ustanowienia dnia wolnego.

£ Pigtek, 2011-03-04 . Sobata, 2011-03-05 . Miedziela, 2011-03-06

Przy kadym dniu widoczna jest ikona kluczyka. Po najechanyszlg na t ikong pojawiap
sie¢ informacje dotyczce uprawnié uzytkownika wzgédem danej sali w danym dniu (np.
mozliwo $¢ dokonywania rezerwacji lub przadkania sali).

B 7 Pigtek, 2011-03-04




Jezeli na ekranie widoczny jest kalendarz, to w lewymenu obecny jest mini-kalendarz
pozwalagcy na szybk zmiare daty, dla ktorej sprawdzana jestae§¢ sali w duym kalendarzu,
oraz pozycjaOpcje kalendarza ktéra pozwala na wybdr sposobu swyetlania kalendarza:

tygodniowy (widoczna zajos¢ sali w przecigu siedmiu dni tygodnia) lub dzienny (widoczna
zatos¢ sali w jednym dniu).

Serwisy internetowe Uniwersybety Warszawskiego

Sala: 2044 (id: 1607) Edvtujesz wedarzenie: 3

Kalemdarz

Kwiecien 2011

Pr Wi Sr Cr FL s H

11

Opcje kalendarza

& yyswietla) dzief
" yiyawistiaj tydzien
r Pokaz zajecia cykliczne 50l

iyszukivanie przedmiokow

Jednostka organizacyjna:

nie weyhrano

szukaj=rF
11000
Grupa przedmiotu:

nie weybrano




4. Wybor sali widocznej w kalendarzu

Aby wyswietli¢c w kalendarzu SRS z#Aps¢ konkretnej sali lub znaké wolng sak z mysla o
planowanej rezerwacji, nalg wybra t¢ sab w lewym menu w sekcjWyszukiwanie sal
Procedura wyboru sali wygla nasjpujaco:

1. Wybieramy kampus w celu ograniczenia budynkéw veadych w kroku 3 do budynkow
stojcych na terenie tego kampusu.

- Sala:
(1] Czerwiec 2012 [ +]
11:00
Pn Wt & = Pt So M
() 5
X . i 12:00
7 I 4 15 17
1 21 = v 24
E X T # H A 13:00
=ro A FE
s 2
7 R e 14:00
) Wyswietla] dzien
® Wyswietiaj tydzien -
|| Pokaz zajecia cykliczne 15:00 -_
ﬁ. =ukisniz s 2 | /
Kampus 16:00
rie Wybrana
IMiens=== |
Jednostka organizacyjna 17:00
rie wyhrans
ImienEsE
Budynek = S0
Mg wybrano
Imien=>> | -
15:00 -
Sala
i | !
ImienFF
20:00
U e P
-

10



Bt
[TRRE SR

& 5 & 7 & % W
U B B o s 6 8
(SR - - -
s B F M H W
WySwietlaj tydzien
Pokaz zajecia cykliczne
Kampus
nie wybrano

mien=>>
Jednostka organizacyjna
riie wyhbrano

Imienss>
Budynek
nie wybrano

mien=>>
Sala
nie wybrano

mien=>>

yietu Warszawskiego EEEEEEERE

Kampus:

13:00
A
14:00 RNyl Kampus Centralny, Krakowskie Przedmieécie
74] Kampus Ochota, rejon ulic Zwirki i Wigury, Banacha, Pasteura,
15:00 Wawelskiel
2 iTrAL] Okolice Kampusu Centralnego
3 e Kampus Stuzew, rejon ulic Smyczkowa, Szturmowa
£] Pojedyricze obiekty na terenie Srodmiescia
17:.00
- 18:00
19:00
20:00
A

2. Wybieramy jednostkorganizacyjn uczelni w celu ograniczenia budynkow widzianych w
kroku 3 do budynkow natgcych do tej jednostki.

11



Serwisy internetows Uniwersytetu Warszawskiego

[4] Czerwiec 2012 [+]
Pn Wt Cr Pt S N
1 2 3
4 3 & 7 g 9 bl

&) Kampus-Ochots, rejon
gury, Banacha,
Pasteura, Wawelskie]

miefEs=
Jednostka organizacyjna
nie wybrano

Imien===
Budynek
nie wybrano

TmiensEE
Sala
nle wybrano

mien>>>

»

£33

m

Sala:

13:00

14:00

15:00

18:00

20:00

EEEEEREEE

Jednostka organizacyjna:

ro Wspdipracy z Zagranica
Vydzigt Matematyki, Informatyki | Mechaniki

Instytut Geofizyki
Obserwatorium Astronomiczne Uniwersytetu Warszawskiego
] Katedra Metod Matematycznych Fizyki
1 Wydziat Chemii
Wydziat Geologii
Wydzial Biologii
o] Instytut Botaniki

3. Wybieramy budynek, w ktérym znajduje sinteresujca nas sala.

12



ks - Serwisy intermetows Uniwersyteiu Warszawskgege = 00 EEEEEEEER |
- Sala:
[/ ] Czerwiec 2012 [+]
11:.00
Pn Wt & Cr Pt So N
1 2 3
i 7 |18 = 12:00 e
2 = 13 17 R
Budynki:
19 20 1 = B 24 £
T B e 1300
COipcis kakendarss ~ I
= TR Szuka] vgbd podrzews jednostek
0 Wyswietiaj dzien Y
@ Wyswietiaj tydzien o : , = g
ny 0 JW : = et 13320] Budynek Dydaktyczny - Wydziat Matermatyki, Informatyki i Mechaniki - —_
EF’OKazza]ema cykliczne 15:00 -
B : Kampus Ochota
Kampus 16:00
[
17:.00
Imien==>
18:00 o .
= . .
| - e —
Budynek 19:00 —
Imien==>
Sala 200 e
brano =
TRianE S

Uwaga! Kroki 1 i 2 g opcjonalne — w lewym menu rata wybr& od razu jednostklub
budynek zamiast kampusu.z88 procedura wyboru sali zostanie rozpgiezod kroku 3, to w
wyswietlonym oknie ledg dostpne do wyboru wszystkie budynki uczelni.

13



4. Wybieramy saj.
4.1. Jeeli interesuje nas zgps¢ konkretnej sali, to wpisujemy jej numer/naziwb wybieramy
ja z listy. Na tym wybér sali sikonczy.

| & Serwisyintemetowe Uniwersytetu Warszawsege ™~~~ sEs=EssEs |
£ Sala
(4] Crerwiec 2012 [+]
1500
Pn Wt & C— Pt S0 N
=2 | Sala: .
| B B8 2 12:00 ' T
L I < B S s T T
- SR T I S TR - |
= M. & et e | 13:00 Szukanie dis jednego spotkania | Szukanis diz seri spotkan vl ﬂ
Dipois kaendares ~
TE00 ‘ Minimalna liczba migjsc: -
_ \WySwietlaj dzien w Magtosrienie Projektor Siec Siec radiowa Rolety Ekran
@ \Wydwietla] tydzien Komputer Multimedia Fl
@F‘okaizajeciacykliczne 15:00  —
2|3 2041 fmisjscs: 1
16:00 — C 2042 [m
Sy 2043
e
17:00 i
Imien=>> 20451
Jednostka organizacyjna = 2070 7
tItatematyki, 18:00 =: pubiisle
s oo
zmiens== s
el B 21580 (sal RW) 1 = Reie .
15:00 ' -
30411
ST -
0D
ImienEs= 12345
Sala Wl =

14



4.2. Jeeli szukamy sali z mya o planowanej rezerwacji, mamy do wyboru dwa spgsob
wyszukiwania: dla jednego spotkania i dla seriitkan

4.2.1. Wyszukiwanie wolnej sali dla jednego spoi#tan

4.2.1.1. Wybieramy przycisBzukanie dla jednego spotkania

———————————————— 7]

Sala:

Szukame dis jednego spotkania by «"E:E:f' spothan ¥ ﬂ

Minimalna liczba migjsc:

Magiosnienie Projektor Sied Siec radiowa Rolety Ekran
Komputer Multimedia

2081 [risiscar 15, Bk
2042
2043
3044
2045
2070
2100
2180
3041 [
F042 frasiseat 15, Ekran, Kompuss

(safa RW):

12345

15



4.2.1.2. Po wybraniu rodzaju wyszukiwania, rozwisieformularz filtru. Pozwala on na
uscislenie przedziatu godzinowego planowanego spotkabianinimalnego czasu
jego trwania, a tate przedziatu dat, ktére slopuszczalne jako potencjalne dni
spotkania (podanie takiej samej daty ppkawej i kaacowej oznacza poszukiwanie
sali w jednym konkretnym dniu).

Sala:
I; uk n k yl Szukanis dia s YH
Sala dostepna w godzinach od ggimm * do ggomm *
co najmnie] przez okres dhugosfi
|
— w dnizch od rm-mmedd do r-min-dd
BT - filt filtruj
ATy —
da !M.
Miirld
Minimalna liczba migjsc:
Maghosnienie Projektor Sied Siec radiows Rolety Ekran
Komputer Multimedia
|
2041. sisc2: 15, Elrar e e - T Flat Gl radiinal
20427
ﬁf’i 2043 [;
LGl 20447
Hiemi :
e 20457
|— 20707
]
2100 [mie
2180 (sala R

3041 imisism:

16



4.2.1.3. Mana wybra rowniez dodatkowe kryteria, jakie powinna spethgala: minimalg
liczbe miejsc lub konkretne atrybuty sali (np. dgstlo sieci internetowej lub
rzutnik). Po klikngciu przyciskufiltruj zostanie w§wietlona lista dospnych sal
spetiagcych podane kryteria dotygze terminu i dodatkowe.

Sala:
Srukanie diz jednego spotkaniz 2| Sukanie dis seri spotkan = ﬂ
Sala dostepna w godzinach od 12:00 do 1400
<o najmniej przez okres diugosd 2:00
w dniach od 2012-08-25 do 2012-06-25

Minimalna liczba miejsc:

Naghosnienie Projektor Siec Siec radiowa Rolety Ekran
Komputer Multimedia

4050
4060
4070
5050
5060
5070
5440
5820

4.2.1.4. Wskazujemy jedrz sal dosfpnych na kcie. Na tym wybor sali gikonczy.

17



4.2.2. Wyszukiwanie wolnej sali dla serii spatka
4.2.2.1. Wybieramy przycisBzukanie dla serii spotka

18

Sala:

i

Szukanie dis jednego spotkania

=
Szukanie dis s=ri spotkan ," 2 h

Minimalna liczba migjsc:

Maglognienie Projektor Siec Siec radiowa
Komputer [~ Multmedia

2041 [risece: 1
2042
2043
2044
20457
2070

2100 i

2180 (sala RW

Rolety Ekran




4.2.2.2. Po wybraniu rodzaju wyszukiwania, rozwisieformularz filtru. Pozwala on na

19

uscislenie wspolnego przedziatu godzinowego dladego z planowanych spotka
przedziatu dat dopuszczalnych jako potencjalnesgatkania, liczby spotkeoraz
okresu przerwy pomdzy kolejnymi spotkaniami. Maa wybra rowniez dodatkowe
kryteria, jakie powinna spetnigsala: minimala liczbe miejsc lub konkretne atrybuty
sali (np. dosfp do sieci internetowej lub rzutnik).

Srukanis dis tednego spothkanz ¥ I'szukanis diz zeri spotkan e
Srukanis dis jedneqo spotkaniz | | Szukznis dis zeri spotks -

Sala dostepna w godzinach od ggmm ~ do
w dniach od m-mim-dd do mr-mimecd
[r— na liczbe spotkan

powtarzanych co dni

Minimalna liczba miejec:

Maglognienie Projektor Siec Siec radiowa Rolety Ekran
Komputer Multimedia

2041 Trusmes: 15, Elvan, Komaetss, Projskeer, Rolsry, Sies radove
2042
2043 I
2044 im
2045 Im
2070
21007
2180 (sala RW) ;




4.2.2.3. Po klikngciu przyciskufiltruj zostanie w§wietlona lista dogpnych sal

--------- Zalogow
Tl
Sala
Szikanie dis jedneqe spotkanz ¥ Saukanie diz zer spothkan el ﬂ
Sala dostepna w godzinach od | 12:00 |do 14:00
w driach od 0120618 | do 20120820

na liczbe spotkan

powtarzanych co dni 7 /

wyczyse fillr | filtruj

Minimalna liczba migjec: | 50

Naghosnienie Projektor Siet Siec radiowa Rolety Ekran
Komputer Multmedia

3160 st
32207
32307
32407
3250 [
3260
5440 ¢

spetniajcych podane kryteria dotygze termindéw i kryteria

dodatkowe.

4.2.2.4. Wskazujemy jedrz sal dosfpnych na kcie. Na tym wybor sali gikonczy.

20



Po ostatecznym wyborze sali procedura zostaje reakma, a w kalendarzu zostaje
zaprezentowana zaps¢ wybranej sali. Spotkania odbywag s¢ w sali oznaczonegsetykietami
zawieragcymi nazwy spotka oraz ich przedzialy czasowe. Kolor etykiety zgleod rodzaju
spotkania (odibne kolory mog mie¢ np. wyklady, ¢wiczenia lub spotkania zgzane z
rezerwacjami dokonywanymi przez SRS). Kolorystyeakeetnych rodzajoéw spotkgest ustalana
przez uczelr.

4 Porieddslek, 20110441 0 Wrarek, 20110442 i~ s, 20110413 S Cowatek, 20110414 . Pigek, 20110415 /' Sabats, 20110416 o Hisd:
05:00 a [i]

06:00

08:00

09:00

18:00

14:00

21



Poszczegdblne ustalenia procedury wyznacegjwyswietlang sak mozna pé&niej w kazdej
chwili zmodyfikowa w lewym menu w sekcjiVyszukiwanie salusuwagc krzyzykiem konkretne
kryterium (dotycace kampusu, jednostki, budynku lub sali) lub moklyfic je (z uyciem okna
dostpnego w opisanej tu procedurze) po klgaw w odngnik zmigi>>>.

-.v Serwisy internstowe Uniwersytetu Warszawskiego

- I I+ KR - S - Gl - Sala: 4070
ro B T - B S
11300
L-Ecslserg=l—i o
ﬂ'.-"'."'_“:\.n.l\ e i3 -~ 1200
AT
[OTHOTAT K Ochota, rejon
[3-5] L T__-|§ﬂITI|:u5 hota, rejon =
ulic Zwirki | Wigury, Banacha,
Pasteura, Wawelskie]
Imien===
3 . 1400 =
Jednostka organizacyjna 1415 do 1700
[x] [:0000000] Wydziat Matematyki, = Ty e |
Int tyki | Mechaniki - bazrdanyeh, Fiip
Imisf=>= A5 ‘Muortak
Budyne
13320 BuMynek Dydaktyczny -
[x] {3320} Budynek Dvdaktyczny e

Wydziat Matematykl, InTormatykii
Wechanikl - Kampus Ochota
Imien=>=>= ="

Sala f,l.’-y

nie wybrano
Imign=::
1E:00
1815 e 1

WWhy=zukivwanie preecmictow ~ piL
mar Katarzyna

Jednostka organizacyjna: | 4 - Dudek U0
fiig wybrano -

srukajF=>
Grupa przedmiotu: 0500
nie wybrano

szukaj=== o

22



5. Rezerwowanie sal

Uprawnieni tytkownicy serwisu SRS magezerwowa sale w wybranych terminach. Celem
rezerwacji jest otrzymanie depu do jednej lub wicej sal na potrzeby spotkaktadajcych se
na wydarzenie, ktdre nie dotyczy odbyw@jch s¢ na uczelni zagg. Takim wymagacym
rezerwacji wydarzeniem me by np. konferencja, obrony prac dyplomowych lub spot& kota
naukowego.

Procedura rezerwowania sali wyg& nasfpujaco:

1. W lewym menu naley wybra opcg Dodaj rezerwagi.

Sala: 3220 Edytujesz rezerwacie: Nov
Halendarz o i -
Edycja rezerwadji
[T Dodaj rezerwacie I Szczegdaty rezerwadi Terminy i sale spotkan
3 0s:00
), Moje rezerwacje Status rezerwacji: Nowa rezerwada Brak terming
Osoba skladajaca rezerwacje:
— Maoje wydarzenia 10;00
\ Preferencie Tytut rezerwacii
= 00
[ W = Mowa rezerwacia
gy Rsporty
12:00 Wpisz swéj komentarz
3 o
Lipiec 2012 o =
%1 c P N
2 a 14:00 - S =
3 15 Zapisz zmiany Dodaj termin do rezerwacji
o % = Zglo$ rezerwacjg do rozpatrzenia
8 = » 3 i
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2. Z lewej strony wywietlonego okna naly wpis& tytut rezerwacji oraz komentarz. Tytut
rezerwacji jest wany: musi by czytelny i zawiera informacg o celu rezerwacji.
Domyiny tytut Nowa rezerwacjanaley koniecznie zmiei W komentarzu mmna
zamigci¢ dodatkowe informacje dotysze rezerwacji, np. przedstawiargumenty
wskazugce na pila potrzele rezerwacii.

Edycja rezerwacji
Szczegoly rezerwadji Terminy i sale spotkan

Status rezerwacji: Nowa rezerwaga Brak termindw
Osoba sktadajaca rezerwacje:

Tytul rezerwacji

test

Wpisz swoj komentarz

rezerwacja na potrzeby testu.

Zapisz zmiany Dodajtermin do rezerwacji

Zglos rezerwacje do rozpatrzenia

3. Po wpisaniu nazwy i komentarza nglge zachowaw SRS przyciskienZapisz zmiany

o Edycja rezerwadji
Szczegoty rezerwadji Terminy i sale spotkan

Status rezerwacji: Mowa rezerwada Brak termingw
Osoba skladajaca rezerwacje:

Tytul rezerwacji

test

Okno dialogowe

2012-06-21 11:06:22 - Jan Rekorajski

rezerwacja na potrzeby testu,

Wpisz swdj komentarz

Zapisz zmiany Dodaj termin do rezerwacii
Zglos rezerwac)e do rozpairzenia Usuri rezerwacje
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4. W ten sposoOb zdefiniowdhy wydarzenie, ktérym staniecsiezerwacja w przypadku jej
akceptacji. Teraz musimy utworzgla niego spotkanie, czyli wskazgermin i sad, ktorg
chcemy zarezerwowaWybieramy przyciskoodaj termin do rezerwacji

o Edycja rezerwadji
Szczegoty rezerwadji Terminy i sale spotkan

Status rezerwacji: Mowa rezerwada Brak termingw
Osoba skladajaca rezerwacje:

Tytul rezerwacji

test

Okno dialogowe

2012-06-21 11:06:22 - Jan Rekorajski

rezerwacja na potrzeby testu,

Wpisz swdj komentarz

Zapisz zmiany Dodaj termin do rezerwacii

Zglos rezerwacje do rozpatrzenia I AL LTI =T - —

5. W sekcji, ktora wywietli si¢ z prawej strony okna, nalg pod& budynek i sal. Jgli
wczesniej wyszukalimy sab przy wyciu procedury z rozdz. 4, to informacja o saligvaij
si¢ juz w formularzu (oczywécie sa¢ t¢ mazna zmient).

| & h |
- Edycja rezerwacji
Szczegdtly rezerwadii Terminy i sale spotkan
Status rezerwadji: MNowa rezerwaga Budynek Budynek Dydaktyczny - Wydzia t Matematy}
Osoba skladajaca rezerwacje: Jan Rekorajski
1 Is: e ReorE > Sala 3220
Tytut rezerwacii Dnia rrrr-mm-dd
W godzinach gg:mm * - gg:mm *
test
Okno dialogowe [ Powtarzaj razy co dnido
2012-06-21 11:06:22 - Jan Rekorajski
rezerwacja na potrzeby testu, Zapisz zmiany

Anuluj edycje

Wpisz swdj komentarz

Zapisz zmiany Dodaj termin do rezerwacji

Zglos rezerwacje do rozpatrzenia Usun rezerwacje
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6. Wopisujemy preferencje dotygze terminéw
6.1. Aby dokoné rezerwacji pojedynczego terminu, wystarczy godat oraz przedziat
godzinowy rezerwaciji.

- Edycja rezerwacji
Szczegoty rezerwacdji Terminy i sale spotkan
Status rezerwacji: Nowa rezerwaga Budynek Budynek Dydaktyczny - Wydzia | Matematyl
Osoba skladajaca rezerwacje: sala 3920
- Dnia 2012-06-25
Tytul rezerwacji
W godzinach 16:00 - 18:00
test

okno dialogowe H Powtarzg razy co dnido

2012-06-21 11:06:22 - Jan Rekorajski

rezerwacja na potrzeby testu, Zapisz zmiany

Anuluj edycje

Wpisz swdj komentarz

Zapiszzmiany Dodaj termin do rezerwacji

Zglos rezerwacje do rozpatrzenia Usun rezerwacje
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6.2. W celu zarezerwowania sali dla serii spotkelezy dodatkowo skorzyséaz opciji
Powtarzaj __ razy co ___ dni do _, co spowoduje wygenerowanie serii pgganych
z rezerwagj spotka poczwszy od wpisanego terminu. Pola z ligzépotka i dat
zakaczenia serii $ powigzane — edycja jednego z nich spowoduje zmaartasci w
drugim.

—

Edycja rezerwacji

SzczegGly rezerwadii Terminy i sale spothkan
Status rezerwacjt: Nowa rezerwada Budynek Budynek Dydaktyczny - Wydzia | Matematyl
Osoba skladajaca rezerwacje: _ 3220
¥ Dnia 2012-06-25
Tytul rezerwadji
W godzinach 16:00 - 18:00
tes

Bl Powtarza 3 |meyco| 7 | dnido| 2012-0709

Okno dialogowe

2012-06-21 11:06:22 - Jan Rekorajski

rezerwacja na potrzeby testu, ZEIDISZ Zmiany

Anuluj edycje

Wpisz swdj komentarz

Zapisz zmiany Dodaj termin do rezerwacji

Zglos rezerwacje do rozpatrzenia Usun rezerwacje
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7. Zapisujemy termin i salprzyciskiemZapisz zmiany prawej strony okna.

—

Edycja rezerwacji

Szczegdly rezerwadi Terminy i sale spotkan
Status rezerwacji: Naws rezerwaga Budynek Budynek Dydaktyczny - Wydzial Matematy}
Osoba skladajaca rezerwacje: g 3220
" Dnia 2012-06-25
Tytul rezerwadji
W godzinach 16:00 - 18:00

Okno dislogowe Bl Powtarzaj 3 mzyco| 7 |dnide| 20120709

2012-06-21 11:06:22 - Jan Relorajski

rezerwacja na potrzeby testu, Zapisz zmiany

Anuluj edycje

Wpisz swaoj komentarz

Zapisz zmiany Dodaj termin do rezerwacji

Zglos rezerwacje do rozpatrzenia Usun rezerwacje

8. Jeeli chcemy doda kolejne spotkanie (czyli wyznaczykolejny termin i sai), to
powtarzamy kroki od 4 do 7.
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9. Po dodaniu do rezerwacji wszystkich terminéw i satzna zgtost ja do rozpatrzenia
przyciskiem Zgtos rezerwacg do rozpatrzenia Jeeli ktorekolwiek ze spotka
zdefiniowanych w rezerwacji zgtaszanej do rozpatizepokrywa s} czasowo z
odbywapcym sk w tej samej sali spotkaniem nadeym do juz istniegcego wydarzenia, to
zostanie wywietlone ostrzeenie Niektore ze spotk@ kolidujg z jui istniejgcymi
spotkaniami. Czy chcesz kontynuo#?a ktore pozwoli na ewentualne anulowanie
zgloszenia rezerwacji do rozpatrzenia (na przyktadelu poprawienia terminéw lub sal

spotka).
Edycja rezerwadji
Szczegoly rezerwadji Terminy i sale spotkan
Status rezerwacji: Nowa rezerwadga Data Sala  Budynek Akcje
Osoba skladajaca rezerwacje:
Tytul rezerwacgji
test
Okno dialogowe
2012-06-21 11:06:22 - Jan Rekorajski
rezerwacja na potrzeby testu,
Wpisz swdj komentarz
Zapisz zmiany Dodaj termin do rezerwacji
I Zglos rezerwacje do rozpatrzenia I Usuri rezerwacje

Uwaga! Jak ju wspomniano w rozdz. 1, zgloszenie rezerwacji depatrzenia nie jest
rownowane z automatycznym zarezerwowaniem sal i terminDapiero po zatwierdzeniu
rezerwacji przeopiekuna sallub planiste, rezerwacja nabiera mocy i staje petnoprawnym
wydarzeniem. Mge jednak zostaodrzucona (na przyktad§e ktos ztozyt rezerwac} dotyczca
tego samego terminu i sali przed nami lulhi jego powdd byt waniejszy).

Nie jest konieczne zgtoszenie rezerwacji do rozeatia natychmiast po jej utworzeniuzde
uzytkownik rozwaa wprowadzenie zmian w rezerwacji lubzpiejsze wyznaczenie kolejnych
termindw i sal, to zamiast klikggia przyciskuZgtos rezerwacg do rozpatrzenianozna zamkgé
okno krzyykiem w jego prawym goérnym rogu, a 4mdej powroct do tworzenia rezerwacji
poprzez opg Moje rezerwacjew lewym menu (bdzie ona szerzej opisana w rozdz. 6.).
Oczywiscie taka niezgtoszona rezerwacja jest niewidoctaasbby akceptagej rezerwacje i nie
moze by zaakceptowana, dopdki nie zostanie sweiy przycisk Zglos rezerwacg do
rozpatrzenia
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6. Obstuga istniejacych rezerwacji

OpcjaMoje rezerwacje w menu gtbwnym pozwala wwietli¢ ekran z rezerwacjami, ktére
ztozylismy.

2 | ——
USOS =
SRS
Moje rezerwacje
Kalendarz
k--ﬂ Rozbijanie terminow P G 5 - - . " o " < - .
Ta czesc Systemnu Rezerwaci Sal stuzy osobom, ktdre skladajq i rozpatruja rezerwacje. Przydatne informacje znajda tutaj jedynie
b osoby z uprawnieniami do rezerwacji i opieki nad salami.
1 | Dodaj rezerwacje
— Poka? wiecej ...
\\ Moje rezerwacje
=] Moje wydarzenia Nowe Oczekujace na rozpatrzenie (2) || Odrzucone Zaakceptowane Wszystkie
L Preferencie Oczekujace na rozpatrzenie
ﬁﬁi Raporty Szczegoly rezerwaciji Okno dialogowe Dostepne akcje
Tytut rezerwacji b4 Pokaz rezerwacie
Data ostatniej zmiany 2012-09-18 2012-09-18 03:09:11 - GG
15:43:11 ) )
Osoba sktadajaca rezerwacje  mgr Zrobimy wszystko, co w naszej mocy.
2012-09-18 03:09:53 - mor [N
]
prosze o pilne rozpatrzenie
2012-09-18 03:09:27 - mir-
biologia
Szczegoly rezerwacji Okno dialogowe Dostepne akcje
Tytul rezerwacji Ifn:rninanur:’_\ Pokaz rezerwacie
TTTUTTUTTOYY
L
Data ostatniej zmiany 2012-09-10 |
n9:12:59

Rezerwacje pogrupowane sv zaktadki o nazwach odpowiadeych ich statusomiNowe
(niezgloszone do rozpatrzenia, patrz rozdz. Gpzekugce na rozpatrzenie Odrzucone
ZaakceptowangWszystkieKazda zaktadka zawiera listezerwacji w odwrotnie chronologicznej
kolejnasci ich utworzenia. Dla kalej rezerwacji nadcie wyswietlone g podstawowe dane o niej,
uwagi i komentarze guolzie o nich mowa dalej w tym rozdziale) oraz gpse akcje:

o Skasuj rezerwag — kasuje rezerwagj Akcja ta jest niedogpna dla rezerwacji z
zaktadki Oczekugce na rozpatrzenieUwaga! Usunicie zaakceptowanej rezerwacji
nie oznacza uswtia wydarzenia powstatego w wyniku zaakceptowagjieezerwacji
— takie usuricie naley rozumie jako usungcie sladu po prébie o rezerwaej

» Poka rezerwacg — wyswietla okno edycji rezerwaciji.

Okno edycji rezerwacji otwarte z poziomu zaktadkwejest tym samym oknem, przy pomocy

ktérego dodaje sinowg rezerwagj (patrz rozdz. 5). Dzki niemu mana dokaczy¢ procedug
sktadania rezerwacji (np. dodlaowe terminy i sale) i zgtosja do rozpatrzenia.
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Okno edycji rezerwacji otwarte z poziomu zakta@dzekugce na rozpatrzeni@ozwala na
przeczytanie ewentualnych komentarzy od osoby tozpeej rezerwag (komentarz mge

zawiera& np. propozygj innego terminu lub sali), a taé& na przestanie wtasnych komentarzy do
osoby rozpatruge;.

Edycja rezerwacii Terminy spotkan

- Rezerwacja oczekujgca na Rezerwacja po zmianie
Status rezerwacji: .
rozpatrzenie
Osoba skladajaca Bzt o~ Status Nowa Data

rezerwacje

Tytut rezerwacji
katko szachowe

Okno dialogowe

2011-02-16 12:02:44 - Ark lonek

Proponuje rozwazye zmiane sali
2011-02-14 09:02:31 - B Tow

Sala potrzebnia jest na spotkania kdlka szachowego

Wpisz swidj komentarz

Zapizz Zmiany

Komentarze te widoczne séwniez przy konkretnych rezerwacjach na listach gmsych w
ramach zaktadek opdjfloje rezerwacje

Osoba rozpatrgga rezerwagj ma prawo do zmian jej sal i termindw, na przykiao
uzgodnieniu (przy pomocy komentarzy) z rezegeyimn.

32



7. Opcja Moje wydarzenia
OpcjaMoje wydarzeniaw lewym menu pozwala wwietli¢c ekran z tabal wydarzeé, ktére
powstaly po zaakceptowaniu naszych rezerwaciji.

Meriu ghéwne

Moje wydarzenia

Kalendarz

{E2)) Rozbijanie termindw Tabelka zawiera wszystkie utwarzone przez Ciebie wydarzenia, nie zwiazane z rezerwaciami czy 2 grupami zajeciowyrmi (wydarzenia

typu Inne). W kolurmnie Data znajduje sie informacja o tym, kiedy dane wydarzenie zostato utworzone,
".‘r'u Dodaj rezerwacje
T Usuniecie spotkania, ktore w kalumnie "Zastepuje” ma identyfikator jakiegos innego spotkania, spowoduje cofmiedie zmian dia
danego spotkania. Mozna to rozumied jako usuniecie niezapisanych zmian. &by usunad spotkanie razem z jego zmianami trzeba
usUnat najpiers zmiany, a nastepnie spotkanie. Alternatywnie mozna udac sie do kalendarza, usunac spotkanie, a nasteprie zapisac
zmiany w spotkaniach,

F { Moje rezerwacje

= §Mo|e wydarzenia

Dane w tabeli mozna sortowad po wiela kolurnach réwnoczednie,
B s e b e b ok R T Fkaie el e ot b

“V: Preferencie

Eﬁ Raporty ™ iD= Hazwa % Opis % Data # | Liczbha spotkan #
[ 98937  Bioinzynieria dia gornikdw | Warsztaty przekwalifkowujgce dia 2012-09-18 1533 1 =m
gérnikdwe = zamknigtej kopalni soli w
IncewroctEswilL
[T 5923  Kitko szachows Przygatovwania do Turnigju Kampusdw 2012-09-1814:25 | 2 ===
Ly
LSUm I

Dla osoby, ktéra nie jest uprzywilejowanynrvytkownikiem SRS, a jedynie dokonuje
rezerwacji, w tabeli wydaraenajwaniejsze g nastpujace kolumny:
* Nazwa— nazwa wydarzenia,
» Opis— opis wydarzenia,
» Data— data utworzenia wydarzenia (czyli data akceptazgrwacji),
» Liczba spotk# — liczba spotké&a wydarzenia,
* odnanik — pozwala na wiwietlenie tabeli spotkazwiazanych z wydarzeniem.

M b Data Godziny Status il Zastepuje Fl Budynek Sala
Budyhiek Dydaktyczny
O 1gz28 20120407 207 © 149228 Ingﬁ;ﬂﬁfﬁgﬂﬁq 3041 pokas
- Karmpus Ochota
[ 149262 20120930 o0 ) 149262 E‘;ﬁ;‘i E’Cifc'ﬁgﬂa' 106C poka

LS L |

33



Dla osoby, ktéra nie jest uprzywilejowanynrzytkownikiem SRS, a jedynie dokonuje
rezerwacji, w tabeli spotkienajwazniejsze g nastpujace kolumny:
» Data- data spotkania,
» Godziny- godziny spotkania,
* Budynek-budynek, w ktorym odulzie s¢ spotkanie,
» Sala-sala, w ktorej odfzlzie s¢ spotkanie,
» odnasnik poka; — pozwala na wgwietlenie kalendarza w dniu, w ktérym aglzie s¢
spotkanie.
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8. Powiadomienia e-mailowe

Opcja Preferencjew gtébwnym menu pozwala wwietli¢ ekran indywidualnych ustawie
dotyczcych powiadamiania wiadorscia e-mail o konkretnych zdarzeniach, ktore gnajejsce
w SRS.

Preferencje
Kalendarz
Py . . " H H P H
(1| Dodaj rezerwacie Ustawienia powiadomien e-mail
2\, Moje rezerwacie Ponizej znajduje sig lista zdarzen, ktdre moga spowodowac wyskanie maila

na Twidj adres. Wybierz te, o ktdrych system ma informowac.

Moje wydarzenia g

Preferencje Nie Dpiekl.[ieﬂ sie 73dg sala.

ol
iy Raporty Ustawienia rezerwujacego
[T13edna z moich rezerwadi zostata zmieniona
[T 3edna z moich rezerwagi zostala zaakceptowana
[Tl 3edna z moich rezerwadi zostaha odrzucona

Zapisz

Doskpne g nastpujace opcje:

» Jedna z moich rezerwacji zostatla zmieniorapowiadamianie 0 wprowadzeniu zmian
przez osobrozpatrujca w ztozonej rezerwaciji,

» Jedna z moich rezerwacji zostata zaakceptowangowiadamianie o zaakceptowaniu
zlozonej rezerwaciji,

» Jedna z moich rezerwacji zostata odrzucorapowiadamianie o odrzuceniu zémej
rezerwacji.

Zaleca st zaznaczenie wszystkich dgshych opcji, a nagpnie ich zatwierdzenie przyciskiem
Zapisz
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