
Instrukcja wypełniania WNIOSKÓW SOCJALNYCH 

W celu wypełnienia Wniosku o przyznanie dofinansowania z ZFŚS (dofinansowanie świąteczne 

dla pracowników UO) należy zalogować się do Portalu Pracowniczego za pośrednictwem strony: 

https://pracownik.uni.opole.pl 

 

 

Sposób logowania jest identyczny jak do poczty UO. 

 

Po zalogowaniu się do Portalu Pracowniczego należy w następnej kolejności otworzyć MENU  

 

https://pracownik.uni.opole.pl/


 Wybieramy nowy dokument klikając w Dodaj dokument: 

 

  

z dostępnych grup dokumentów wybieramy wnioski socjalne 

 

 

 a następnie odpowiedni typ dokumentu: Wniosek DSS – dofinansowanie świąteczne 

 

 

 

 

 



 

Zatwierdzamy wybór klikając w Dodaj nowy dokument 

 

Po dodaniu dokumentu zostaniemy przeniesieni do Wniosku, w którym należy jedynie  

zatwierdzić Oświadczenie o zapoznaniu się z regulaminem oraz Oświadczenie RODO. 

 

 

 
 

Wniosek zostanie przesłany do Biura Spraw Pracowniczych po kliknięciu w przycisk  

Złóż wniosek, który znajduje się na dole strony Wniosku 

 

 

 

 

 

 



 

Po pomyślnym złożeniu wniosku system powiadomi nas o wysyłając potwierdzenie złożenia 

wniosku. 

 

 

 

Złożony Wniosek będzie widoczny w grupie Dokumenty po rozwinięciu MENU,  

 

 

w Moich dokumentach – widok prosty 

 

 

Złożony Wniosek DSS – dofinansowanie świąteczne będzie widoczny po ustawieniu 

odpowiednich filtrów np. daty utworzenia i statusu (aktywne na górze)  

 

 

 



 

  

Po rozpatrzeniu Wniosek DSS – dofinansowanie świąteczne przez Biuro Spraw Pracowniczych 

Wniosek będzie zarchiwizowany,  

 

 

 

a jego status zmieni się na Zakończony.  

 

 


